ROMÂNIA                                                                                                                      SEMNĂTURA

JUDEŢUL VRANCEA                                                                                                        PRIMAR

PRIMĂRIA COMUNEI  TANASOAIA

FIŞA POSTULUI

NR.  _____


DENUMIREA POSTULUI :   PAZNIC

NIVELUL POSTULUI 



- Funcţia  contractuala de execuţie    DA


Gradul profesional al ocupantului postului


-clasa, gradul  -  personal  contractual


SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI


- asigura   paza si ordinea  in sediul Primariei Comunei Tanasoaia

CERINŢE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI


Pregătire de specialitate


- studii gimnaziale cu diploma de  absolvire 8 clase 

- atestat agent de securitate

Perfecţionări 


- cursuri  de perfecţionare profesională pe teme de  paza publica,


Limbi straine (necesitate şi grad de cunoaştere)


-
Vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei 

- nu este cazul

Abilităţi, calităţi şi aptitudini necesare
· capacitatea de a îndeplini activităţile pe care le presupune realizarea atribuţiilor corespunzătore funcţiei,

· asumarea responsabilităţilor

· adaptabilitate

· capacitate de implementare, analiză şi sinteză, 

· creativitate şi spirit de iniţiativă 

· respect faţă de lege

· capacitatea de a lucra în echipă şi de a comunica

· capacitatea de a lucra independent, de a planifica şi acţiona strategic

· creativitate , flexibilitate, competenţă în redactare

· atitudine activă în soluţionarea problemelor şi realizarea obiectivelor

· loialitate faţă de interesele instituţiei.


Cerinţe specifice (călătorii frecvente, delegări, detaşări) :


COMPETENŢA MANAGERIALĂ (cunoştinţe de management, calităţi şi aptitudini manageriale)


-


ATRIBUŢII:

1. executa serviciul de paza la sediul primariei comunei Tanasoaia dupa un orar stabilit;

2. insoteste lucratorii Postului de politie in zona de competenta acordind sprijin in actiunile specifice pe care le desfasoara;

3. opreste, legitimeaza  si identifica persoanele straine  suspecte, retinind datele in caietul special de serviciu,  si raporteaza telefonic organelor de politie cazurile deosebite;

4. alarmeaza populatia in situatia in care observa un inceput de incendiu, si raporteaza telefonic de indata primarului comunei si postului comunal de Politie;

5. in caz de calamitati naturale (cutremure, inundatie, furtuni, ploi torentiale) alarmeaza populatia si impiedica sustragerea bunurilor, a animalelor fara sa paraseasca zona de competenta;

6. executa orice alte ordine si sarcini stabilite de catre primar sau lucratorii postului comunal de Politie.

7. Instiinteaza Primarul comunei cu privire la evenimentele deosebite aparute pe timpul  executarii serviciului.

8. Asigura curatenia in incinta unitatii, cat si in imprejurimile acesteia, respectiv, curtea ce inconjoara cladirea primariei.

9. Asigura conditiile necesare confortului lucratorilor in birouri, respectiv curatenie, caldura. etc.

LIMITE DE COMPETENŢĂ :

- potrivit regulamentului de organizare şi functionare.

DELEGAREA DE ATRIBUŢII :

- prin dispoziţia primarului comunei Tanasoaia.

SFERA RELAŢIONALĂ
Intern

-relaţii ierarhice de subordonare


-  subordonat faţă de primarul comunei si seful Postului comunal de Politie 

      -relaţii funcţionale:

-  de colaborare în serviciu şi cu paznicii din celelalte sate. 

-relaţii de control 

- fata de primar, viceprimar si organele de  politie

-relaţii de reprezentare 

- în baza delegării de autoritate dată de primar

Extern

-cu autorităţi şi instituţii publice


-îndrumare metodologică, colaborare

-cu organizaţii internaţionale

- 

-cu persoane juridice private


- în cazul în care sunt încheiate contracte de prestări servicii

-cu persoane fizice

-  relationale in interesul  indeplinirii atributiunilor de serviciu.

Întocmit de

Numele şi prenumele  Bozianu Petrica
Funcţia publică de conducere  VICEPRIMAR

Semnătura .......................................................................

Data întocmirii .................

Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului

Numele şi prenumele  __________________________
Semnătura .......................................................................

Data ..................................

-Avizat de 

Numele şi prenumele Vulpe Romeo 

Funcţia publică de conducere PRIMAR

Semnătura .......................................................................

Data ..................................

